PROCES PER LA SOL-LICITUD DE PREINSCRIPCIO AL SERVEI
DE MENJADOR/ACOLLIDA PER PART DELS
TUTORS/PARES/MARES.




INTRODUCCIO MPA

En aquest document s’explicaran els processos a de sol:-licitar la preinscripcié al servei de
menjador i/o acollida.
Els tutors/pares/mares podran realitzar les seglients accions:

U Sol:licitar la preinscripcio al servei de menjador de manera fixa i/o esporadica.
U Consultar les preinscripcions validades



SOL-LICITUD DE PREINSCRIPCIO(1) MPA

Els tutors us haureu de connectar a AMPAsoft, i en la fer-ho, en la pagina principal veureu les
opcions:

A Home Imici

PREINSCRIPCIONS ACTIVITATS

Accedeixi des d'aqui a les preinscripcions de la
familia AMPASOFT- FAMILIA LOPEZ

REBUTS

Accedeixi des d'aqui als rebuts de la familia
AMPASOFT- FAMILIA LOPEZ

(

SERVEIS/SOL-LICITUT D'ASSITeNCIA MENJADOR

Sol-licitut d'assiténcia Menjador AMPASOFT- FAMILIA
LOPEZ

~N

\_

Aquesta opcio sortira dues vegades, si la
vostra entitat gestiona el menjador i
I'acollida.

En el present document, explicarem el
procediment pel menjador pero per
I’acollida funciona exactament igual



SOL-LICITUD DE PREINSCRIPCIO(2) MPA

Al marcar aquesta opcio, arribareu a la pagina seglient:

Gestid Assistencia Menjador » sokicitut dassitancia

Assisténcies: @ Aqui pot consultar les assisténcies vigents | eliminar-les

Sollicitut d'assiténcia: @ Aqui pot crear noves assisténcies o modificar les existents

Comentari:
4
Me w
Forma de pagament TRV

A continuacio us expliguem com heu de realitzar la preinscripcio al servei de menjador.



SOL-LICITUD DE PREINSCRIPCIO(3) MPA

Per sol-licitar la preinscripcié al servei de menjador, has d’anar a la pestanya “Preinscripcio”

Gestid Assistencia Menjador » solicitut dassitencia

B Assistencies | 1§ Preinscripcié | P Inscrics

Preinscripcions

<: Aqui veuras les preinscripcions a aquest
servei que ja hagis fet

Noves preinscripcions

Alumne | Selecciona un alumne... *

Tipus |Fixe -
Aqui has de fer la preinscripcio al servei per
patz Inmeisk = cadascun dels fills associats a la teva
Dies: Dilluns familia,
Dimarts
Dimecres
Dijous
Divendres
Meni: | Estandard * |

Forma de pagament: Rebuit bancari
Transferéncia

TPV

Comentari:




Si desplegues la part de “Preinscripcio”, et sortiran les preinscripcions que has generat.
Quan entris per primer cop no em veuras cap.

B8 Assisténcies 14 Preinscripcia T Inscries

Preinscripcions

Mostra | 10 ~ | registres

Nimero d'inscripcié ¥ | Nom * | Curs s

No s'han trobat registres

Tipus

Exporta Excel

Filtra

Data Inicial %  Dies %  Mend % Forma de pagament 5

Has d’anar a 'opcio “Noves preinscripcions”, que tens just a sota:

el

As

L1

istEncies Preinscripcia NsCrits
p

Preinscripcions

Noves preinscripcions

Alumne Selecciona un alumne...

Lopez , Andrea
Tipus Lopez, Jord
Lopez , Joan

Data Inicial] Lopez, Quim

N
N\

Per sol-licitar una preinscripcié al servei de
menjador, hauras de seleccionar algun dels
teus fills associats a la teva familia, en el
desplegable “Alumne”.




SOL-LICITUD DE PREINSCRIPCIO( i 4) MPA

Una vegada escollit, hauras de seleccionar si es queda de manera “fixe” o “esporadica”.
A continuacio, explicarem els processos:

U Preinscripci6 al servei de manera fixa
U Preinscripcio al servei de manera esporadica



PREINSCRIPCIO SERVEI FIXE (1) MPA

Noves preinscripcions
Si indiques que el teu fill/a es queda de manera fixa,

Alumne | Lopez, Andrea = hauras d’indicar:
Tipus | Fixe - U Data inicial: Data a partir del dia en la que es
guedara al servei, sempre que sigui posterior al dia
Data Inicial: 8 en la que s’inicia la sol-licitud.
Dies: Dilluns . . N
Simarts Ul Dies. Dies de la setmana en la que es quedara al
. : L, .
Dimecres servei de manera fixa. (minim s’ha de marcar un dia)
Dijous
Divendres L Menu. Menu disponible . Caldra seleccionar algun
dels menus que hagi definit la seva entitat
Mend; | Selecciona. = |
. U Forma de pagament. El pare haura d’escollir una
Forma de pagament: Rebut bancari

S — de les formes de pagament que I'entitat hagi
— permes. Pot ser que I'entitat només hagi definit una
unica forma de pagament o més d’una.
Comentari:
+ 1 Comentari. El tutor podra indicar els comentaris
gue consideri.



PREINSCRIPCIO SERVEI FIXE (2) MPA

Noves preinscripcions

Alumne | Lopez, Andrea =

Tipus

Data Inicial:

Dies:

Menu:

Forma de pagament:

Comentari:

| Fine

13-09-2021 E

+| Dilluns

+| Dimarts

| Dimecres
Dijous

Divendraes
| Normal = |

® Rebut bancari
Efectiu
TEY

Fixe 3 dies a la setrmang|

Hem informat un cas d’exemple:

UAlumne: Andrea Lopez

UTipus: Fixe

L Data inicial: 13/09/2021

[ Dies. Ha marcat 3 dies fixes

0 Mend. Ha seleccionat el menu normal

U Forma de pagament. Indica que la forma de
pagament sera rebut bancari, ja que l'entitat |i ha

permes seleccionar-ne entre 3 opcions.

U Comentari. El tutor indica el comentari que ha
considerat oportu.

Una vegada informats tots els camps, s’ha de
“Guardar” amb el boté que apareix en la part
inferior dreta..



PREINSCRIPCIO SERVEI FIXE (3) MPA

Al fer la preinscripcio, la podreu visualitzar des de la taula superior de preinscripcions:

Gestid Assistencia Menjador » sotiiciut diassitencia

B Assisténcies " Preinscripcia 1 Inscrits

Preinscripcions

Maostra | 10 w | registres
Nimero d'inscripcié ¥ | Nom $ | Curs ¢  Tipus %  DataInicial %+  Dies $  Mend
1 Andrea Lopez 6& Primaria A Fixe 2021-09-13 Dilluns Dimarts Dimecres Mormal



PREINSCRIPCIO SERVEI FIXE (i 4) MPA

Al fer la preinscripcid, el tutor que I’ha realitzat, rebra un correu electronic amb la seglient
informacio.

AMPA

¥ ey e Atwn o
Hola AMPASOFT- FAMILIA LOPEZ,
Hem rebut una peticid dinscripcio a COMEDOR AUTC per 'alumne Andrea Lopez. .
El seu ndmero de preinscripcio és 1.
En aguest moments revisem la vostra peticid i en breu rebreu noticies nostres.

Gracies per la confianca,

Equip DEMOZ



PREINSCRIPCIO SERVEI ESPORADIC (1) MPA

Noves preinscripcions

Alumne | Lopez, Quim = |

Tipus | Assisténcies esporadiques =

Data Inicial: | 13-09-2021 5=

Mend: | Normal = |
Forma de pagament: Rebut bancari
& TPV
Comentari:

Si indiques que el teu fill/a es queda de manera
esporadica, hauras d’indicar:

U Data inicial: Data a partir del dia en la que es
guedara al servei, sempre que sigui posterior al dia
en la que s’inicia la sol-licitud.

L Menu. Menu disponible . Caldra seleccionar algun
dels menus que hagi definit la seva entitat

U Forma de pagament. El pare haura d’escollir una
de les formes de pagament que I'entitat hagi
permes. Pot ser que I'entitat només hagi definit una
Unica forma de pagament o més d’una.

U Comentari. El tutor podra indicar els comentaris
gue consideri.

Una vegada informats tots els camps, s’ha de
“Guardar” amb el boté que apareix en la part
inferior dreta.



PREINSCRIPCIO SERVEI ESPORADIC (2) MPA

Al finalitzar la preinscripcid, la podreu visualitzar des de la part de preinscripcions:

Gestio Assisteéncia Menjador » sobiicitut dassitencia

B Assisténcies ] Preinscripcié 1 Inscrics

Preinscripcions

Mostra | 10 w | regiswes

Nimero d'inscripcié ¥ | Nom $ Curs $  Tipus %+ Data Inicial $  Dies $  Mend
4 Quim Lopez 1rESC-A Esperadic 2021-08-13 Normal
2 Jordi Lopez 1r Primaria 1°4 Fixe 2021-08-13 Cilluns Dimarts Dimecres Normal



PREINSCRIPCIO SERVEI ESPORADIC ( i3) (MPA

Al finalitzar la preinscripcid, el tutor que I’ha realitzat, rebra un correu electronic amb la seglient
informacio.

AVA

¥ Wadrar te A namn e
Hola AMPASOFT- FAMILIA LOPEZ,
Hem rebut una peticio dinscripcid a COMEDOR AUTO per I'alumne Jordi Lopez .
El seu numero de preinscripcio s 2.
En aguest moments revisem la vostra peticic | en breu rebreu noticies nostres.

Gracies per la confianca,

Equip DEMO2

Ara nomeés cal esperar que la vostra entitat validi la vostra preinscripcio.



CONSULTA DE PREINSCRIPCIONS (1) MPA

Una vegada s’hagi validat la vostra preinscripcid del servei de menjador, rebreu un correu
electronic, com aquest.

i i Aenciesiby 08 Madwi
¥ Padrer de A lumnes

Ens plau confirmar la inscripcid a COMEDOR AUTO per 'alumne Andrea Lopez .

Hola AMPASOFT- FAMILLA LOPEZ,

Moltes gracies per |a vostra confianca,

Equip DEMO2

Aleshores ja podreu entrar al vostre entorn i consultar la vostra inscripcid al servei.



A I'accedir al vostre entorn, i anar a la pestanya “Inscrits”, podreu veure la inscripcio al servei:

Gestio Assisténcia Meﬂ:adof » Sol-licitut d'assiténcia

£ Assistendies 4 Preinscripca | 1 Inscri s
Mostra | 10 | registres ExportaCSV  Exporta Excel  Exporta PDF
Filtra
Nom %  Mend s  Tipus s  Curs = DL DT DC D DV Forma de pagament s
Lopez, Andrea Normal & Fixe #  6&Primaria A ] = 7 Rebut bancari &

Mostrant des de 1 fins a 1 de 1 registres

Elimina alumnes de lactiviat

A partir d’aqui, I'alumne ja es troba inscrit al servei de manera fixa els dies indicats en el calendari.

En el cas d’haver de sol-licitar una modificacié del servei, ho haureu de fer des d’aquesta opcio.
Per veure totes les opcions de consulta/modificacio i baixa, heu d’anar al manual
SER _022.TUTORS_MaodificacioServeiMenjadorAcollida_cat.pdyf.



